
   
 
Die Verwaltungsgemeinschaft Obergünzburg bestehend aus den  
Mitgliedsgemeinden Markt Obergünzburg, Günzach und Untrasried (ca. 
10.000 Einwohner) im Landkreis Ostallgäu, sucht zum nächstmögli-
chen Zeitpunkt 
 

einen Mitarbeiter (m,w,d) für die Verwaltung 
 
im Bereich Finanzwesen in Vollzeit mit 39 Wochenstunden. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehört u.a.: 

• Miet- und Pachtangelegenheiten 
• Bearbeitung von Versicherungsangelegenheiten 
• Abrechnung haushaltsnaher Dienstleistungen, Nachbarschaftshilfe, 

Betreuungs- und Entlastungsangebote 
 
Wir wünschen uns: 

• eine abgeschlossene Verwaltungsausbildung oder vergleichbare 
Ausbildung 

• gute EDV-Kenntnisse insbesondere in den gängigen MS-Office-
Programmen 

• ein hohes Maß an Team- und Kommunikationsfähigkeit, Zuverläs-
sigkeit, Belastbarkeit, selbstständiges, bürgerfreundliches Arbeiten 
und ein freundliches, sicheres Auftreten 

 
Wir bieten: 

• einen sicheren und interessanten Arbeitsplatz 
• gleitende Arbeitszeit 
• Eingruppierung nach dem TVöD 
• Jobrad nach TVFahrradleasing 

 
Interessentinnen/Interessenten bitten wir, ihre Bewerbung mit den übli-
chen Unterlagen bis spätestens 25.01.2025 bei der Verwaltungs-
gemeinschaft Obergünzburg, Marktplatz 1, 87634 Obergünzburg, bzw. 
per E-Mail an bewerbung@oberguenzburg.de einzureichen. Für Aus-
künfte steht Ihnen der Geschäftsstellenleiter Herr Matthias Rieser, Tel. 
08372/9200-24, oder der Gemeinschaftsvorsitzende, Bürgermeister Lars 
Leveringhaus, Tel. 08372/9200-10, zur Verfügung. 
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